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                     บันทึกข้อความ                                  
ส่วนราชการ  วิทยาลัยการอาชีพอู่ทอง อำเภออู่ทอง  จังหวัดสุพรรณบุรี  
ที่  พ. ............. / 2557                                                  วันที่   ...................................................................
เรื่อง
ขออนุมัติ  ( จัดซื้อวัสดุ /  ( จัดซื้อครุภัณฑ์ /  ( จัดจ้าง

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพอู่ทอง 


ด้วยแผนกวิชา.........................-............................/ งาน   ................................................................          ฝ่าย  ...................................................  มีความประสงค์จะขออนุมัติจัดซื้อวัสดุ  / ครุภัณฑ์  /  จัดจ้าง  เพื่อนำมาใช้                             (  ฝึกนักศึกษารายวิชา...................................................................................................................................................
(  เป็นสื่อการเรียนการสอน ........................... ..............  (  สนับสนุนการเรียนการสอน   (  ปรับปรุงซ่อมแซม   ( อื่น ๆ ........................................................................................................................  จำนวน  ..................  รายการ        รวมเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น  …………..………………  บาท (  .............................................................................................   )
โดยจะได้ผลผลิตเป็น.........................................................................  ขนาด.....................................................................

จำนวน.................................................................  และได้แนบรายละเอียดมาด้วยแล้ว


ซึ่งในการอนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง  ครั้งนี้    (    มี  สผ. 1      (   มีโครงการตามแผนฯ        
(  เป็นเรื่องเร่งด่วน โดยใช้         (    เงินงบประมาณหมวดค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ     (   เงินบำรุงการศึกษา
(  อื่น ๆ  .........................................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ









เรียน  เสนอผู้อำนวยการ

..



       .                                          
๑.  เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
2. มอบงานพัสดุดำเนินการ                    ตามระเบียบพัสดุ
ลงชื่อ.........................................................


     ลงชื่อ...................................................

        ( .....................................................)

                     (  นายทองกำเนิด พิชิตรณชัย ) 
          ตำแหน่ง............................................................                          รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
             ...............................................

                       …………………………………………..

...................................................
...................................................
(  นายชูเชิด มัจฉาฉ่ำ  )
                                        ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพอู่ทอง                                                                                                     


                
ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ


ฝผ. ........................... / 25.......


วันที่.........................................








